
NECİP FAZIL KISAKÜREK İMAM HATİP ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 
HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER 

HIZMETIN TAMAMLANMA SÜRESI 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 Göreve Başlaması 
1.Kararname 

2.Maaş Nakil Bildirimi 
30 DAKİKA 

2 Çocuk Yardımından Faydalanma 

1.Onaylı Nüfus Örneği 

2.Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 

3.Form 

30 DAKİKA 

3 Doğum Yardımı Başvurusu 

1.Çocuk Doğum Raporu 

2.Dilekçe 

3.Eşi Devlet Memuru Olanlar İçin Bu Yardımı Almadığını gösterir, İş Yerinden 

Alınır Belge 

 

30 DAKİKA 

4 Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi 
1.Dilekçe  

2.Rapor 
10 DAKİKA 

5 Mazeret İzni 1.İzin Formu(Okuldan alınacak) 10 DAKİKA 

6 Ücretsiz İzin İsteme 
1.Dilekçe 

2.Mazeretini Gösterir Belge 
10 DAKİKA 

7 
Özür Grubuna ve İsteğe Bağlı Yer 

Değiştirmeleri 

1.Elektronik Başvuru 

2.Kararname 

3.Yer Değiştirme Suretiyle Atamalarda Maaş Nakil belgesi 

30 DAKIKA 

8 Hizmet Cetveli 1,Sözlü Başvuru 10 DAKİKA 

9 Görev Yeri Belgesi 1.Sözlü Başvuru 10 DAKİKA 

10 Hizmetiçi Eğitim Başvuruları 1.Elektrononik Başvuru ve Sözlü Olarak Bildirim 10 DAKİKA 

11 
Çalışmayan Eş Yardımından Yararlanma 

İstemi 

1.Dilekçe 

2.Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 
 

12 Görev Yolluğu İstemi 

1.Raiç 

2.Görev Onayı 

3.Atama Kararnamesi (Sürekli Görev Yolluğu İçin) 

4.Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları(Sürekli Görev Yolluğu için) 

30 DAKİKA 

13 Tedavi Yolluğu İstemi 
1.Sevk Belgesi(Tedavi tebliğ zincirine uygun olma şartı) 

2.İl Dışı ise Raiç 
30 DAKİKA 

14 Ders Dışı Eğitim Faaliyetlerinin Onayı 

1.Dilekçe 

2.Ders Dışı Faaliyet Planı 

3.Yeterlilik Belgesi 

4.Öğrenci Belgesi 

10 DAKİKA 

  

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

  

  

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim Filiz YÜCEL İsim Hasan AKKUŞ 

Unvan Müdür yardımcısı Unvan Okul Müdürü 

Adres Tandoğan Mah. Sedef Sok.No:4 Battalgazi/MALATYA Adres Tandoğan Mah. Sedef Sok.No:4 Battalgazi/MALATYA 

Tel 0(422) 311 09 75 Tel 0(422) 311 09 75 

Fax  Fax  

E-Posta 762083@meb.k12.tr E-Posta 762083@meb.k12.tr 

  


